PATVIRTINTA
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NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIU GIMNAZIJOS DARBUOTOJU ASMENINIU DAIKTU
NAUDOJIMO TVARKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos (toliau — Gimnazijos) darbuotojy asmeniniy daikty
naudojimo tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Gimnazijos darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo
tvarka.

2. Taisykliy tikslas — reglamentuoti darbuotojy asmeniniy daikty naudojimag darbo vietoje.

I SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Mokyklos darbuotojy asmeniniai daiktai laikomi darbo vietoje. (paliekami darbo vietoje
nuolatiniam naudojimui) turi biti jrasyti asmeniniy daikty naudojamy darbo vietoje, sarase (1 priedas), kurj
sudaro pats darbuotojas ir ji pasiraso.

4. Asmeniniy daikty sgrasas turi biiti derinamas su direktoriaus pavaduotoju tkio reikalams.

5. Asmeniniy daikty sarasag darbuotojas laiko darbo vietoje bei sgraso kopija pateikia direktoriaus
pavaduotojui iikio reikalams.

111 SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENINIAMS DARBUOTOJU DAIKTAMS

6. Asmeniniai darbuotojy daiktai, naudojami darbo vietoje, turi buiti tvarkingi, estetiski, saugis,
techniskai tvarkingi.

7. Asmeniniai darbuotojy rubai laikomi darbo vietoje spintose ar ant pakaby, asmeniniai mobilieji
telefonai naudojami tik esant svarbioms aplinkybéms.

8. Darbuotojai negali jnesti ] Gimnazijos patalpas ir naudoti darbo reikméms asmeniniy dideliy
gabarity daikty (baldy, elektriniy biuro ir buitiniy prietaisy ir kt.) be Gimnazijos direktoriaus sutikimo.

9. Darbuotojai negali jnesti j Gimnazijos patalpas ir naudoti darbo reikméms asmeniniy astriy,
sprogstamy ar kitaip pavojingy daikty.

10. Darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy matomoje vietoje asmeny
aptarnavimo vietose ir vartoti maisto produkty ar gérimy asmeny aptarnavimo ar pamoky metu.

11. Darbuotojai negali jsinesti j patalpas ir naudoti alkoholio, narkotiniy ar psichotropiniy medziagy.

IV SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

12. Taisykliy privalo laikytis kiekvienas Gimnazijos darbuotojas. Direktoriaus pavaduotojas tikio
reikalams atsako uz tai, kad darbuotojai laikytysi Siose taisyklése nustatyty reikalavimy.

13. Darbuotojui, pazeidusiam $ias taisykles, gali biiti taikoma drausminé ar materialiné atsakomybé.

14. Darbuotojy drausming ar materialing atsakomybe reglamentuoja Lietuvos respublikos darbo
kodeksas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Taisyklés skelbiamos Gimnazijos interneto svetainéje.



Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo

tvarkos taisykliy
1 priedas

NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIU GIMNAZIJOS DARBUOTOJU ASMENINIU
DAIKTU, NAUDOJAMU DARBO VIETOJE, SARASAS

(Vieta, kabinetas, darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)
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Nr.

Daikto pavadinimas

Kiekis

Daikto savininko
parasas, atsinesus
daikta

Daikto savininko
parasas,
pasiémus daiktg




